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ПЛАН РОБОТИ МЕТОДИЧНОГО КАБІНЕТУ

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін проведення
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	І. Організаційна робота

	1.
	Затвердження плану роботи методичного кабінету на 2020/2021 н.р. та аналіз роботи методичного кабінету за минулий рік.
	Вересень 2020
	Вовк Н.І.

Печенезька В.О.
	

	2.
	Організація роботи над єдиною науково-методичною темою «Інноваційно-педагогічні технологія як основа ефективності організації освітнього процесу».
	Протягом року
	Вовк Н.І.

Печенезька В.О.

Голови методичних комісій
	

	3.
	Зосередити в методичному кабінеті плануючу документацію на навчальний рік:

· план роботи центру на навчальний рік;

· єдиний план методичної роботи;

· план роботи педагогічної ради;

· план роботи методичних комісій;

· план проведення інструктивно-методичних нарад;

· план вивчення узагальнення досвіду роботи.
	Вересень 2020
	Вовк Н.І.

Печенезька В.О.
	

	4.
	Започаткувати єдиний методичний день – ІV четвер місяця – для проведення засідань методичних комісій.
	Протягом року
	Печенезька В.О.

Голови методичних комісій
	

	5.
	Перевірити стан забезпечення підручниками, відповідність їх навчальним програмам.
	Вересень 2020
	Печенезька В.О.

Марухненко А.І.

Мирошниченко Р.І.
	

	6.
	Створити довідково-інформаційний фонд методичних матеріалів, літератури з єдиної методичної теми.
	Протягом року
	Печенезька В.О.

Марухненко А.І.

Мирошниченко Р.І.
	

	7.
	Надавати індивідуальну допомогу викладачам і майстрам виробничого навчання у доборі літератури та матеріалів для проведення уроків, виховних годин, позакласних заходів тощо.
	Протягом року


	Печенезька В.О.

Марухненко А.І.

Мирошниченко Р.І.
	

	8.
	Організувати наставництво для молодих педагогів (закріплення, планування роботи).
	Вересень 2020
	Вовк Н.І.

Печенезька В.О.
	

	9.
	Організовувати проведення заходів щодо підвищення педагогічної майстерності:

· семінари;

· вебінари;

· школи молодого майстра.
	Протягом року


	Вовк Н.І.

Печенезька В.О.

Голови методичних комісій
	

	10.
	Провести перевірні контрольні роботи для учнів І курсу з української мови та літератури, математики, історії України, хімії, фізики (вхідне діагностування).
	Вересень
	Вовк Н.І.

Печенезька В.О.


	

	11.
	Організувати виставки нових надходжень літератури, тематичних виставок. 
	Жовтень 2020
	Печенезька В.О.

Марухненко А.І.

Мирошниченко Р.І.
	

	12.
	Здійснити необхідні організаційно-методичні заходи по підготовці і проведенні атестації педагогічних працівників.
	Згідно календарного плану
	Печенезька В.О.

Голови методичних комісій
	

	13.
	Організувати  підвищення кваліфікації педпрацівників у міжкурсовий період
	Згідно графіку
	Печенезька В.О.


	

	14.
	Організувати взаємовідвідування уроків.
	Протягом року


	Печенезька В.О.
	

	15.
	Надавати допомогу педагогічним працівникам у роботі щодо самоосвіти, індивідуальній методичній роботі, написання доповідей та методичних розробок.
	Протягом року


	Вовк Н.І.

Печенезька В.О.

Голови методичних комісій
	

	16.
	Підтримувати зв’язок з науково-методичним центром в Харківській області:

· координація методичної роботи центру відповідно до планів науково-методичного центру в Харківській області;

· контролювати та інформувати щодо заходів, які проводяться науково-методичним центром в Харківській області.
	Протягом року
	Вовк Н.І.

Печенезька В.О.


	

	17.
	Проводити контроль за рівнем навчальних досягнень учнів в кінці І семестру та навчального року.
	Грудень,

травень
	Вовк Н.І.

Печенезька В.О.

Голови методичних комісій
	

	18.
	Організувати проведення педагогічних читань за темою: «Дистанційне навчання під час карантину».
	Січень 

2021
	Вовк Н.І.

Печенезька В.О.

Голови методичних комісій
	

	19.
	Забезпечити участь учнів в обласних олімпіадах з предметів загальноосвітньої підготовки.
	Згідно графіку
	Вовк Н.І.

Печенезька В.О.


	

	20.
	Провести обласні контрольні роботи (за текстами НМЦ ПТО)
	 Згідно графіку
	Вовк Н.І.

Печенезька В.О.


	

	21.
	Продовжити навчання педагогічних працівників по оволодінню навичками роботи на ПК.
	Протягом року
	Лисак О.І.

Єгоршина Л.В.
	

	ІІ. Аналітико-методична  робота

	1.
	Надати методичну допомогу у розробці поурочно-тематичних планів, робочих програм.
	Вересень 2020
	Вовк Н.І.

Печенезька В.О.

Голови методичних комісій
	

	2.
	Створити зразки плануючої документації для педагогічних працівників.
	Вересень 2020
	Печенезька В.О.

Голови методичних комісій
	

	3.
	Забезпечити індивідуальний підхід до надання методичної допомоги щодо самоосвіти.
	Протягом року
	Вовк Н.І.

Печенезька В.О.


	

	4.
	Скласти переліки рекомендованої літератури для самоосвіти (нові надходження, науково-педагогічна та методична література).
	Протягом року
	Марухненко А.І.

Мирошниченко Р.І.
	

	5.
	Надавати допомогу головам методичних комісій щодо планування і проведення засідань.
	Протягом року
	Печенезька В.О.


	

	6.
	Надавати допомогу в підготовці і проведенні семінарів, вебінарів.
	Протягом року
	Печенезька В.О.
	

	7.
	Надавати допомогу в підготовці, проведенні та обговоренні уроків.
	Протягом року
	Печенезька В.О.
	

	8.
	Надавати консультативно-методичну допомогу педагогічним працівникам щодо моніторингу:

· рівня навчальних досягнень учнів;

· освітньо-кваліфікаційного рівня педагогічних кадрів;

· стану методичної роботи;

· інформаційного забезпечення.
	Протягом року
	Вовк Н.І.

Печенезька В.О.

Голови методичних комісій
	


Методист                        В. О. Печенезька

